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КАЛЕНДАРНЫЙ УЧЕБНЫЙ ГРАФИК 

 

Календарный учебный график представляется в форме расписания занятий при наборе группы на обучение. 
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1  Правовое обес-

печение про-

фессиональной 

деятельности 

+              10 4 2 - зачет - 16 

2  Нормативное и 

методическое 

обеспечение 

работы с доку-

ментами 

 +             4 2 4 - Зачет - 10 

3  Основы доку-

ментоведения 

 + +            8 18 6 - Экза-

мен 

- 32 
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тика 

ПА ИА Всего 

4  Организация и 

технология до-

кументацион-

ного обеспече-

ния управления 

   + +          10 4 14 - Экза-

мен 

- 28 

5  Информацион-

ные техноло-

гии в профес-

сиональной де-

ятельности 

     +         6 4 6 - Зачет - 16 

6  Автоматизация 

подготовки 

управленче-

ских докумен-

тов 

      +        4 10 - - Зачет - 14 

7  Кадровое дело-

производство 

       +       4 6 2 - Зачет - 12 

8  Конфиденци-

альное дело-

производство и 

защита инфор-

мации 

       +       4 4 2 - Зачет - 10 

9  Деловая линг-

вистика 

        +      4 2 4 - Зачет - 10 

10  Основы архи-

воведения 

        +      6 4 2 - Зачет - 10 

11  Организация 

текущего хра-

нения доку-

ментов 

         +     6 6 4 - Экза-

мен 

- 16 
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тика 

ПА ИА Всего 

12  Организация 

обработки дел 

для последую-

щего хранения 

          +    6 6 4 - Экза-

мен 

- 16 

13  Менеджмент 

организации 

           +   4 8 - - Экза-

мен 

- 12 

14  Практика            + + + - - - 48 Диф-

ферен-

циро-

ванный 

зачет 

- 48 

15  Итоговая атте-

стация 

             + - - - - - 4 4 

 Всего               74 76 48 48  4 250 
 

Вид занятий: 

Вид занятий: 

Л – лекции 

П – практические занятия 

Ср – самостоятельная работа 

П - практика 

ПА – промежуточная аттестация 

ИА – итоговая аттестация  

 


